Obec Homole u Panny

Opatieni ¢ 2/2013
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Schvalovani uéetni zavérky

Cl 1
Obecna ustanoveni

Opatfeni se vydava k zabezpeCeni ukolt stanovenych vyhlaskou ¢.220/2013 Sb., o
pozadavcich na schvalovani Getnich zdvérek vybranych ucetnich jednotek, ze dne 22.7.2013.
Vydanim vyhlasky se napliuje ustanoveni § 4 odst. 8 pismeno w) zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, v platném znéni.

Opatfeni zavazné upravuje zpusob, kompetence, formu, lhiity a pracovni ucast
pracovnikli obce a osob povérenych pripravou tucetni zavérky.

Cl.2
Cil opatreni

1. Sjednoceni formélnich postupti a obsahu podkladu pro schvaleni ucetni zavérky.
2. ZabezpeCeni prubézného posuzovani uplnosti a prukaznosti Uéetnictvi, s cilem zajistit
vérny a poctivy obraz piedmétu Gcetnictvi a finanéni situace ucetni jednotky.

CL3
Vymezeni pojmu

Pro el schvalovani ucetni zavérky jsou definovany nésledujici pojmy:

1. Schvalovana ucetni zavérka - ucetni zavérka obce Homole u Panny sestavena

k rozvahovému dni;

Schvalujici organ - zastupitelstvo obce;

3. Prezkum hospodareni - prezkoumani udaji o rocnim hospodateni Gcetni jednotky v
souladu s ustanovenim zakona ¢.420/2004 Sb.;

4. Uketni jednotka - Obec Homole u Panny

N

ClL4
Terminy pro schvaleni ucetni zavérky

1. Ucetni jednotka zajisti projednani Géetni zavérky nejpozdéji do $esti mésicti ode dne,
ke kterému se zavérka sestavuje.

2. Schvalovani tcetni zavérky po uplynuti této lhity se neprovadi ani v tom pripadé, kdy
byly zjistény skute¢nosti rozhodné pro jeji schvaleni.

3. Finan¢ni vybor pieda svoji zpravu nejpozdéji v terminu fadného odevzdani materialt
pro schvalujici organ.

4. Lhiitu pro odstranéni zjisténych vad a nedostatkd stanovi schvalujici organ v délce
nejméneé 5 pracovnich dni.
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5.

7

Informaci o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky preda ucetni jednotka do

CSUIS podle technické vyhlasky o uéetnich zaznamech.

CL5
Cinnost finan¢niho vyboru

e e 7w

Osobami povérenymi pripravou schvalovani dcetni zavérky jsou clenové financniho
vyboru.

Finan¢ni vybor se vyjadii k podkladiim pro schvaleni ucetni zavérky formou zpravy pro
schvalujici organ.

Vyjadreni sméfuje zejména k:

7

ucetnim vykaziim

finan¢nimu vykazu

zpraveé o prezkumu hospodareni
inventarizacni zpraveé.

CL6
Podklady pro schvalovani uéetni zavérky

Podklady pro schvalovéni G¢etni zavérky se rozumi zejména:

3.

a) schvalovana Gcetni zavérka

b) zprava o vysledku pfezkoumani hospodateni obce

C) inventarizacni zprava

d) zpravy o vysledku finan¢nich kontrol provedenych dle zakona ¢.320/2001 Sb. a dle
vyhlasky €.416/2004 Sb. v obdobi ke kterému se vztahuje ucetni zavérka.

e) zprava finan¢niho vyboru

f) ucetni zaznamy a doplnujici informace vyzadané schvalujicim organem.

CL7
Schvéleni ucetni zavérky

. Pokud schvalujici organ zjisti, Zze schvalovana ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy

obraz pfedmétu Ucetnictvi a financni situace Ucetni jednotky, pak tuto Gcetni zavérku
schvali.

rorw

Schvalujici organ schvali ucetni zavérku i v ptipadé€, Ze existuji prikazné ucetni zdznamy o
opravé chyby ucetniho obdobi schvalované ucetni zavérky, provedené v nasledujicim
obdobi a to véetné zapist v prislusnych tcetnich knihéch.

Schvalujici organ nemize schvalit pouze ¢ast ucetni zaverky.

CL8
Neschvaleni ucetni zavérky
Pokud schvalujici organ zjisti, ze schvalovana ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy
obraz pfedmétu ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni jednotky, a to ani v souvislosti se
skutecnostmi obsazenymi v ucetni zavérce nasledujiciho ucetniho obdobi, neschvali tuto
ucetni zavérku (véené divody). Zavérku neschvali 1 v ptipad€, ze mu nebyly piedloZeny
veskeré vyznamné podklady, které si vyzadal (formalni divody).

Schvalujici organ sepisuje o neschvaleni ucetni zavérky zapis, ktery obsahuje popis
skute¢nosti, pro které nebyla ucetni zavérka schvalena, odiivodnéni tohoto neschvaleni a
lhtitu k odstranéni zjisténych zavad.

Schvalujici organ nemuze neschvalit pouze ¢ast Gicetni zaveérky.
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Cl.9
Naprava zjiSténych nedostatkii
1. V pfipad€ neschvaleni ucetni zavérky z vécnych ditvodl, zajisti ucetni jednotka napravu
zjisténych skuteCnosti ve stanovené lhuté. Neni-li to mozné, oznami tuto skutecnost
neprodlené schvalujicimu organu.

2. V ptipadé¢ neschvaleni Ucetni zdvérky z formalnich divodl, zajisti Gcetni jednotka
neprodlen¢ predani piislusnych podkladii schvalujicimu organu. Neni-li to mozné, oznami
tuto skutecnost neprodlené schvalujicimu organu.

CL. 10
Dodatecny postup schvalujiciho organu

Postup schvalujiciho organu v ptipadech, kdy nelze v dobé schvalovaciho fizeni jednozna¢né
rozhodnout, je dan § 10 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.

ClL 11
Protokol o schvalovani ucetni zavérky

1. O ukonu schvaleni nebo neschvaleni sepisuje schvalovaci organ protokol, ktery obsahuje:
a) identifikaci schvalované ucetni zavérky,
b) datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni uéetni zavérky,
¢) identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni Géetni zavérky,
d) wvyrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,
e) zapis o neschvaleni Géetni zavérky,
f) identifikaci prikaznych ucetnich zaznamt,
g) vyjadfeni ucetni jednotky.

2. O kazdém hlasovani schvalujiciho organu se pofizuje pisemny zdznam.

3. Kazdy z ¢lenti schvalovaciho organu ma pravo, aby v pisemném zaznamu o hlasovani bylo
uvedeno, jak hlasoval. Kazdy ¢len ma pravo své hlasovani pisemné odiivodnit.

ClL 12
Zavéreéné ustanoveni

1. Uéetni jednotka zajisti schvalujicimu organu v priibéhu tcetniho obdobi piistup k
mezitimnim tcetnim zavérkam a poskytuje mu vyzadané informace.
2. U¢tarna spolu s dodavatelem softwaru odpovida za funkénost a spolehlivost ti¢etniho
systému.
3. Schvalenim ucetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodareni ucetni
jednotky vcetné jeho rozdéleni, tj. prevodu na SU 432 - vysledek hospodareni
minulych obdobi.

C1. 13
Uc¢innost opatieni

7

Toto opatfeni nabyva u¢innosti dnem vydani.

V Homoli u Panny dne 09. 12. 2013

Mgr. Véclav Kavan v.r. Ladislav Ptacek v.r.
mistostarosta starosta
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